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Programma di massima dei corsi di informatica  

DICEMBRE - APRILE 

 

I corsi, due BASE ed uno INTERMEDIO, avranno una durata di 15 lezioni di due ore ciascuna e 
verteranno sulle tematiche indicate, si svolgeranno una volta alla settimana. Saranno condotti dal 
prof. Alessandro Venerus.  
Successivamente saranno attivati altri corsi che potranno essere tenuti anche da altri docenti. 
Le iscrizioni sono possibili online dal sito del CPIA oppure direttamente in segreteria nei consueti 
orari. Indicare nel modulo di iscrizione la preferenza della fascia oraria; per il corso “INTERMEDIO 
5”, nel caso di esubero delle richieste, viene data priorità agli studenti del corso precedente.  

Giovedì 6 DICEMBRE 2018 alle ore 18.30 presso la sede del CPIA di Pordenone si svolgerà 
un incontro illustrativo per chi avesse necessità di ulteriori informazioni. 

 

30 ore – corso informatica livello “BASE” (tematiche di base dell’informatica) 

 

Il computer e le principali periferiche 

Differenza tra sistema operativo ed applicativi.  

La videoscrittura: scrivere, formattare e salvare 

Il foglio elettronico 

Come presentare una relazione 

Strumenti digitali: pc, tablet, smartphone 

Le fotografie digitali 

Internet: i motori di ricerca. 

La posta elettronica 

La Pubblica Amministrazione on-line 

Servizi interattivi: e-banking ed e-commerce 

Comunicare con il computer: i social network 

 

30 ore – corso informatica livello “INTERMEDIO” (Word, posta elettronica, Internet) 

Elaborazione testi – Word  
• Operare con le tabelle e immagini 

La posta elettronica  
• Utilizzo della posta elettronica 
• Gestione della rubrica 

Gestione dello smartphone android 
• Installare App e gestire Media 

Utilizzo di internet  
• I motori di ricerca e i social network 
• Effettuare acquisti in sicurezza 

 
 

Giorni e orari dei CORSI 
 

BASE 5 (17.00/19.00) giovedì 
BASE 6 (19.00/21.00) giovedì 

INTERMEDIO 7 (19.00/21.00) martedì 
 

Segue il calendario delle lezioni 

mailto:PNMM164001@istruzione.it
http://www.cpiapordenone.gov.it/


CALENDARIO DELLE LEZIONI 

N° “BASE 5” “BASE 6”  N° “INTERMEDIO 7” 

 GIOVEDÌ GIOVEDÌ   MARTEDÌ 

 17:00 - 19:00 19:00 - 21:00   19:00 - 21:00 

 DICEMBRE DICEMBRE   DICEMBRE 

1 20 20  1 11 

 GENNAIO GENNAIO  2 18 

2 10 10   GENNAIO 

3 17 17  3 8 

4 24 24  4 15 

5 31 31  5 22 

 FEBBRAIO FEBBRAIO  6 29 

6 7 7   FEBBRAIO 

7 14 14  7 5 

8 21 21  8 12 

9 28 28  9 19 

 MARZO MARZO  10 26 

10 7 7   MARZO 

11 14 14  11 12 

12 21 21  12 19 

13 28 28  13 26 

 APRILE APRILE   APRILE 

14 4 4  14 2 

15 11 11  15 9 

 


