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Ty . ANNO SCOLASTICO 2016 - 2017
CENTRO PROVINCIALE per I'ISTRUZIONE degli ADULTI

Via Concordia Sagittaria, 1 — PORDENONE - Tel. 0434241885 (AULE presso ITSSE “O. Mattiussi” Pordenone)

Programma di massima dei corsi di informatica e
calendario delle lezioni del QUARTO periodo

| corsi del QUARTO periodo avranno una durata di 10 lezioni di due ore ciascuna.

Si svolgeranno in due giornate alla settimana con inizio giovedi 27 aprile 2017 e termine mercoledi
7 giugno 2017 e saranno seguiti dal prof. Alessandro Venerus.

Le iscrizioni sono possibili online dal sito del CPIA oppure direttamente in segreteria nei consueti

orari.
Indicare nel modulo di iscrizione la preferenza della fascia oraria ed il nome del corso.

Mercoledi 19 APRILE 2017 alle ore 18.00 presso la sede del CPIA di Pordenone si svolgera
un incontro illustrativo per chi avesse necessita di ulteriori informazioni.

20 ore — corsi informatica livello “INTERMEDIO” (Word, Posta elettronica, Internet) l
. . « Funzionalita della posta elettronica;
Elaborazione testi — Word *  Gestione della rubrica.
e Operare con le tabelle;
¢ Introdurre grafici e immagini;

Utilizzo di internet

¢ Stampa pdf di un documento. e Fruizione di musica e filmati;
| . o  Effettuare acquisti;
La posta elettronica . SoeilTatiieie

¢ lacasella di posta di GMAIL;

20 ore — corso informatica livello “BASE — WORD”
e Funzionalita di base della posta elettronica;

Elaborazione testi — Word «  Gestione della rubrica.
* Creare, formattare e rifinire un documento;
e Operare con le tabelle; Utilizzo di internet

¢  Fruizione di musica e filmati;
L | . «  Effettuare acquisti;
a posta elettronica i sEeEl netEtlk
¢ Lacasella di posta di GMAIL;

e«  QOperare con immagini.

20 ore — corso informatica livello “BASE — EXCEL”
« Gestione della rubrica.

Foglio elettronico — EXCEL
e Creare, formattare un FOGLIO ELETTRONICO; Utilizzo di internet

e Leoperazionidi base, I'introduzione di grafici. e  Fruizione di musica e filmati;
»  Effettuare acquisti;

La posta elettronica «  Social network.

« Lacasella di posta di GMAIL;
«  Funzionalita di base della posta elettronica;

Giorni e orari dei CORSI
1° BASE “WORD” (17.00/19.00) lunedi e mercoledi - 2° BASE “EXCEL” (19.00/21.00) lunedi e mercoledi
1° INTERMEDIO (17.00/19.00) martedi e giovedi - 2° INTERMEDIO (19.00/21.00) martedi e giovedi

Segue il calendario delle 10 lezioni



CALENDARIO DELLE LEZIONI
N° | BASE Word 2 | BASE Excel 2 N° | INTERM5 INTERM 6
LUN/MERC LUN/MERC MART/GIOV MART/GIOV
17:00-19:00 | 19:00-21:00 17:00-19:00 | 19:00-21:00
Maggio Maggio Aprile Aprile
1 8 8 1 27 27
2 10 10 Maggio Maggio
3 15 15 2 2 2
4 17 17 3 4 4
5 22 22 4 11 Ll
6 24 24 5 16 16
7 29 79 6 18 18
8 31 31 7 23 23
Giugno Giugno 8 25 25
9 5 5 9 30 30
10 7 7 Giugno Giugno
- = - 10 1 1

Mercoledi 19 APRILE 2017 alle ore 18.00 presso la sede del CPIA di Pordenone si svolgera
un incontro illustrativo per chi avesse necessita di ulteriori informazioni.




